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ANVISNINGAR FOR REGISTRERING AV
ELEVERS FRANVARO

I skolorna hanteras dagligen ett stort antal personuppgifter som enligt
personuppgiftslagen kan vara kéansliga. Under de senaste aren har
Datainspektionen tagit emot allt fler fragor och klagomal som ror skolors
behandling av personuppgifter. Enligt personuppgiftslagen far omdoémen om elevs
upptradande inte forekomma i franvaroapplikationer. Enligt ett pressmeddelande
kommer Datainspektionen den nadrmaste tiden att speciellt granska att inga
omdomesliknande kommentarer forekommer. Datainspektionens kontroll av
skolor ska genomforas bade via enkéat och ocksa platsbesok.

Manga skolor har efterfragat stod da det galler formuleringar och anvisningar vid
registrering av elevs franvaro i digitala system. Grundskoleavdelningen har darfor
tagit fram ett stodmaterial som ar tankt att underlatta arbetet och sakerstalla att
personuppgiftslagen foljs.

Fran och med 2008-09-11 ska det finnas mojlighet att fran en lista i Stockholm
Skolwebb valja kommentarer till elevs franvaro. Det ar inte tvingande att valja en
kommentar dock kommer kommentarsfaltet att stangas for fritext. Pa sa satt
undviks alla omdémeslika kommentarer.

Om larare/mentorer valjer att ange en kommentar till elevs franvaro ar det
nodvandigt, ur likvardighetssynpunkt, att larare/mentorer tillampar
kommentarerna pa gemensamt sétt.

Nedan foljer en exempelsamling pa hur kommentarerna ska tillampas.
Grundtanken &r att det ar lektionsnarvaro/-franvaro som registreras.

Om en elev uteblir fran lektion ska eleven registreras som franvarande, oavsett
anledning till franvaron och oavsett om franvaron ar anmald i forvéag. Vilket
system for franvarohantering skolan &n anvéander ska nedanstaende kommentarer
anvandas.
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Liksom tidigare ska den ogiltiga franvaron for elever i a4k 8 och &k 9 redovisas pa
terminsbetyget, eller i samband med terminsbetyget. Pa slutbetyget skall den
ogiltiga franvaron ej redovisas. For dvriga elever ges informationen pa annat sétt.
Det kan till exempel vara pa sarskild blankett eller i ett terminsintyg. Varje skola
bestammer hur informationen delges hemmen.

Fran och med hostterminen 2008 kommer inte den giltiga franvaron att redovisas
pa termins- eller slutbetygen.

Som stdd for detta PM finns:
Grundskoleférordningen 6 kap 8a §
Skolplan for Stockholm stad
Trygghet och studiero — Riktlinjer for arbetet i Stockholms skolor
Handlingsplan for hantering av elevers franvaro i grundskola och
obligatorisk sarskola
Riktlinjer fran Datainspektionens

TILLAMPNING AV FRANVAROTYP OCH
KOMMENTARER

e OGILTIG FRANVARO

Franvaro raknas som ogiltig om en elev uteblir utan att vara sjuk eller utan
att ha beviljats ledighet fran del av eller hel skoldag. Stockholm stads
grundskolor ska folja den rutin som beskrivs i dokumentet Handlingsplan
for hantering av elevers franvaro.

e GILTIG FRANVARO

Om en elev uteblir fran lektion ska eleven registreras som franvarande
oavsett anledning till franvaron. Eleven ska alltsa registreras som
franvarande aven om orsaken till franvaron &r annat skolarbete, t.ex.
elevradsarbete.

All beviljad franvaro raknas som giltig. Det kan t ex vara av
vardnadshavare anmald sjukdom, av skolan eller av bitradande
grundskolechef beviljad ledighet.
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KOMMENTARER

OGILTIG FRANVARO MED KOMMENTAR

Sen ankomst
Lektion ej fullfoljd
Elev anmalt

Ej beviljad ledighet
Uppgift saknas

GILTIG FRANVARO MED KOMMENTAR

Sen ankomst

Lektion ej fullfoljd
Annat skolarbete
Beviljad ledighet
Vardnadshavare anmalt

NARVARO MED KOMMENTAR
Ej materiel
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var eleven befinner sig
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Handelse Typ av frnvaro Kommentar
Elev reser privat utan att fa ledigt Ogiltig franvaro Ej beviljad ledighet
Eleven ringer och anmaler sig sjuk Ogiltig franvaro Elev anmalt
Elev l[&mnar lektion utan att ange orsak Ogiltig frénvaro Lektion ej fullféljd
Eleven finns inte i skolan och uppgift saknas om | Ogiltig frdnvaro Uppgift saknas

Eleven gar hem innan skolans slut utan att
vidtala personal

Ogiltig franvaro

Ej beviljad ledighet

Eleven forsover sig och kommer for sent till
forsta lektionen.

Ogiltig franvaro

Sen ankomst

Elev avbryter lektion p.g.a. t.ex. illamaende

Giltig franvaro

Lektion ej fullféljd

Elev blir avvisad fran lektion

Giltig franvaro

Lektion ej fullfoljd

Elev deltar i elevrad

Giltig franvaro

Annat skolarbete

Elev deltar i skyddsarbete, arbetsmiljo,
kamratstOdsarbete, intern prao

Giltig franvaro

Annat skolarbete

Franvaro vid prov om eleven varit franvarande
vid det ordinarie provtillfallet

Giltig franvaro

Annat skolarbete

Studiebesok

Giltig franvaro

Annat skolarbete

Kordeltagande

Giltig franvaro

Annat skolarbete

Deltar i idrottsevenemang

Giltig franvaro

Annat skolarbete

alt. <blank>
Elev reser privat och har ftt ledigt Giltig frénvaro Beviljad ledighet
Anpassad studiegang Giltig fr&nvaro <blank>
Elev har anmalt besok hos skolskdterska, Giltig franvaro <blank>
tandldkare eller l1akare
Intagningsprov Giltig frAnvaro <blank>
Vérdnadshavare anméler eleven sjuk Giltig franvaro VH anmalt

Eleven gar hem innan skolans slut och vidtalar
personal

Giltig franvaro

Beviljad ledighet

Eleven kommer till lektionen efter att ha pratat
med rektor

Giltig franvaro

Sen ankomst
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